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Ablauf Beschaffung aus Investitionskredit Mobilien

Organisationseinheit Dekanate, UL Assetmanagement Fachabteilung(en)

Budgetierungsphase

Evaluierungsphase

Budget-Antrag o Budgetantrage ) Abklarungen
www.ik.uzh.ch sichten (z.B. ZI, TPF)
Budgetentscheide P
vorbereiten

Budgetzu-

Keine Beschaffung teilung erfolgt?

Budgetbetrag Gber

CHF 250'0007?
A
Pflichtenheft Offentliche Ausschreibung im
Kaufvertragsentwurf Zusammenarbeit mit
Weitere " Organisationseinheit (inkl.
Abschreibungsunterlagen Kaufvertragsentwurf AGB UZH)
Kaufvertragsentwurf

erstellen, prifen lassen
durch Recht und
Datenschutz
]
udgetbetrag unter

; nein CHF 150'000?

Einladungsverfahren: 3
Offerten einholen, Offerten .
evaluieren (mit ja

Punktevergabe),
Evaluationsbericht

v

Kaufvertragsentwurf
erstellen, prifen lassen
durch Recht und
Datenschutz

v

Freihandiges Verfahren:
Offerte einholen
(Empfehlung: 3 Offerten,
AGB UZH beachten)
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Bewilligungsphase

Umsetzungsphase

Organisationseinheit

Dekanate, UL

Assetmanagement

Fachabteilung(en)
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Y
Antrag Bestellfreigabe
www.ik.uzh.ch mit gultiger
Offerte, evtl. Evaluationsbericht,
evtl. Kaufvertragsentwurf

Antrag nicht TEC nein

TEC USZ, ZI (z.B. MELS)

USZ oder ICT?

v

A 4

Antrag Uberprifen,
freigeben

Antrag und Unterlagen

Antrag und Unterlagen |

Uberprifen

&

Antrag und

Uberarbeiten

4

Unterlagen in
Ordnung?

nein

osten ubersteigen
Budget nicht?

Freigabe UL (ULB) /
Dekane einholen

Beschaffung freigeben

Rechtsgrundlage erstellen,
» PSP Element eroffnen und

Kaufvertrag
notwendig?

Vertrag unterschreiben
(lassen)

A 4

Bestellung auslésen:

Rechnungsadresse <
gemass KWF

4

Rechnung im KWF

Sonderfreigabe der
Rechnung im KWF und

bearbeiten und freigeben

A

SAP-Anlagenummer
eroffnen

Abteilung Finanzen:
Rechnung bezahlen
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